Municipio da Estancia Balnearia de Praia Grande
Estado de Sao Paulo

Gabinete do Prefeito

Em 22 de julho de 2020.

OFICIO GP N° 485/2020

A Sua Exceléncia o Senhor

EDNALDO DOS SANTOS PASSOS

Presidente da Cémara Municipal de Praia Grande
PRAIA GRANDE - SP

Senhor Presidente,

Em atengdo aos questionamentos feitos por meio do REQUERIMENTO
N° 226/2020, de autoria da nobre vereadora JANAINA BALLARIS, referentes
ao Arquivo Pidblico Municipal e ao descarte de processos, encaminho anexa
copia da manifestagdo da Divisdo de Arquivo Piblico Municipal da
Secretaria de Administragdo (Sead), recebida pelo Departamento de
Processo Legislativo deste Gabinete, com os respectivos esclarecimentos,
bem como do decreto nela mencionado.

Sem mais para o momento, aproveito o ensejo para externar os
meus protestos de elevada estima e apreco.

Atenciosamente,

APM/ed
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REQUERIMENTO CAMARA DOS VEREADORES N° 226/2020

A

Em 08 de julho de 2020.

SEAD-521
Sr. Diretor

Em atencéo aos questionamentos da Egrégia Vereadora na inicial, cabe informar que:

1 — A unidade arquivistica objeto do questionamento foi planejada tendo como
objetivo atender ao disposto na Lei Federal n® 8.159/1991, bem como aquilo que
rege o § 2° do art. 216 da Constituicao Federal:,

“Cabem a administragdo publica, na forma da lei, a gestdo da
documentagdo govemnamental e as providéncias para franquear sua
consulta a quantos dela necessitem”.

Além dos instrumentos supracitados, o planejamento daquele depésito levou em
consideragao ainda o disposto nos artigos 210 e 233 da Lei Organica do
Municipio (Lei n® 681/90):

s Artigo 210: O Municipio valorizara e preservara o patriménio cultural
e natural, cuidando para que sejam respeitadas suas peculiaridades
locais, assegurando o respeito ao meio ambiente.

e Artigo 233: Constituem patriménio cultural do Municipio e deverdo
ser protegidos pelo Poder Publico os documentos, as obras e outros
bens materiais e artisticos de valor histérico e cultural, os monumentos,
as paisagens naturais notaveis, 0s conjuntos e sitios arqueolégicos,
paleontolégicos, ecolégicos e cientificos tombados pelo Poder Publico
Municipal, com tratamento idéntico para os bens tombados pela Unido e
pelo Estado afravés de convénio.

2 - A transferéncia dos arquivos publicos ao novo depésito foi iniciada no ultimo dia
22 de junho de 2020.

3 — Conforme disposto no Decreto Municipal 6670/2019 (vide capitulos lll e IV), a
eliminagéo de documentos municipais deve ser precedida de rigorosa avaliacdo
conduzida pelas Comissdes Setoriais de Avaliacdo (CSA) e pela Comissédo
Permanente de Avaliagcao de Documentos Publicos Municipais (CPADPM). Em
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suma, poderao ser eliminados somente documentos sem valor administrativo,
histérico, probatério ou informativo para o Municipio, devendo estes estarem
devidamente inventariados em tabelas de temporalidade. Todo o procedimento de
eliminagao disposto no referido Decreto atende aos criterios estabelecidos nas
resolugdes n® 5 e 40 do CONARQ - Conselho Nacional de Arquivos — 6rgao
subordinado ao Ministério da Justica e Seguranca Publica. Com a publicagdo, em
fevereiro deste ano, das resolugdes n°® 44 e 45 do CONARQ, as eliminagbes de
documentos municipais ocorrerdo somente apds a elaboragao, pelas comissées
supracitadas, do plano de classificagdo de documentos municipais, conforme
previsto no Artigo 2° da resolugao n° 45,

o 4 - Na&o ha previsao de digitalizagado ou microfiimagem para documentos municipais
sem valor administrativo, histérico, probatério ou informativo, passiveis, portanto,
de eliminagao.

e 5-—0 acesso a informacéo observara o disposto na Lei Federal n® 12.527/2011.

e 6 - O critério adotado serve de balizador temporal e leva em consideracdo a
quantidade de documentos produzidos anualmente pelo municipio desde sua
emancipacéo até o ano de criagdo das Comissdes de Avaliagdo documental em
2017. Decorridos cinquenta anos de emancipagao politica e administrativa de Praia
Grande, o Arquivo Municipal desenvolveu estudo que analisa a média da produgao
de processos administrativos em dois periodos, sendo estes:

e 1967 a 1992: Média de 9.300 processos produzidos anualmente;

e 1993 a 2017: Média de 27.500 processos produzidos anualmente;
Este balizador temporal permite as comissées de avaliagdo melhor planejamento
sobre as agdes de eliminagdo de documentos, levando em conta a quantidade de
processos produzida, bem como a padronizagdo de suas nomenclaturas e fungdes

atribuidas no ultimo periodo de 25 anos.

Sendo o que se apresenta, subscrevo-me.

Atenciosamente,
—_—

GUILHERME R. VITORINO DA SILVA
Diretor da Divisdo de Arquivo Publico Municipal

(GRVS)
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Decreto N. 6670
DE 17 DE ABRIL DE 2019

nuDispde §obre as dirvetrizes de avaliagiio,
preservagiio e eliminaciio de documentos piiblicos
municipais e adota providéncias correlatas™"

ALBERTO PEREIRA MOURAO, Prefeito da Estincia Balneéria de Praia Grande, usando das atribuicSes que The slo conferidas por lei.
DECRETA:

CAPITULO1
DISPOSICOES GERAIS

Art1° - Este Decreto dispde sobre as dirctrizes pars o processo de avaliagiio de documentos piiblicos municipais visando & implementacio do
plano de destinagdo de documentos produzidos, recebidos on scumulades pelo Municipio da Esténcia Balnedria de Praia Grande.

Art.2® - Pura cfeitos de eplicaglio deste Decreto e demais normas relativas 3 gestio de documentos no Poder Executivo Municipal ficam assim
definidos os seguintes conceitos:

1 - Documentos pGblicos municipais: sio documentos produzidos, recebidos ou acumulados em qualquer tipo de suportc pelo érgio da
Administraglio Piblica Municipal, no exercicio de servir de referéneia, informagBo, testemunho, prova ou fonte de pesquisa cientifica;

11 - Séris documental: & o conjunto de documentos do mesmo tipo documenta! produzido por um mesmo érgiio ou entidade, em decomréncia do
exercicio da mesma funcio e atividede e que resultam de idéntica forma de produglo ¢ ramitago ¢ obedecem & mesma temporalidade ¢
destinaclio;

111 ~ Amquivo Pablico Municipal: unidade arquivistica piiblica responséve] por formular ¢ implementar politicas plblicas de arquivos ¢ gestdo
documentsl no &mbito do Poder Executivo Municipal e assegurer a preservagZo e acesso 20s documentos de guarda permanentc;

TV -~ Avaliagio de documentos: processo multidisciplinar de andlise que permite a identificaclo dos valores dos documentos. para fins de
defini¢3o de scus prazos de guards ¢ destinaclio;

V - Tabela de temporalidade de documentos: € o instrumento de destinag3o, aprovado por autaridade competente, que determina prazos ¢
condiges para a guarda de documentos, tendo em vista a transferéncia ou recothimento a0 Arquivo Pdblico Municipal, ou sua eliminagio;

VI - Formulério de identificagfio de tipos documentais: Instrumento qus tem por objetivo coletar as informagdes sobre as séries documentais
produzidas, recebidas ou acumuladas pelo Municipio a fim d¢ que sejam elaboradas tabelas de temporatidade de documentos;

VII - Arquivo corrente: constituido de documentos comrentes em curso ou que s¢ conservam junto ds unidades produtoras em razdo de sua
vigéncia ¢ da frequéncin com que slio por elas consultedos;

VTII - Arquivo intermedidrio: constituldo de documentos com usv pouco frequenic que aguardam prazus de prescriglo e precauclo nas unidades
que tenham atribuigdes de arquivo;

X - Arquivo permanente: constituldo de documentos permanentes, peovidos de valor histdrico, probatério e informativo que devam ser
definitivamente preservados;

X - ClassificacBio de documentos: sequéncia das operacBes téenicas que visam a agrupar os documentos de arquivo, relacionando-os ao érgio
produtor, 3 fung3o, sub-funcio e atividade responsivel por sua produclio ov acumulaglio;

X1 - Plano de classificag3o de documentos: instrumento utilizado para classificar todo ¢ qualquer documento de arquivo;

X1l - Listagem de Eliminagio de Documentos: instrumento que tem por objetivo resumir as informag3es sobre os documentos a serem
eliminados, obler aprovagio dos Secretérios Municipais ¢ da CPADPM, além da antorizaclio do Arquivo Piblico Municipal para eliminagdo de
documentos;

XT1I - Editat de Ciéncia de Eliminaco de Documentos: Ato publicado que tem por objetivo anunciar e tomar piblica a eliminagdo de
documentos;

XIV - Termo de Eliminag3o de Documentos: instrumento que tem por objetivo registrar as informacdces relativas d exceuglio da climinaclo (data.
érgio responsivel, séries documentais eliminedas, datas-limite, quantidade);

XV - Termo de Recolhimento do documentos: ummhmmwmommammdemmmdmdosdcm
permanente, do Arquivo Corrents ou Intermediério para o Arquivo Permanente;

X1 - Gestio de documentos: & o conjunto de procedimentos ¢ operagdes técnicas referente  sua produglo, classificagdo, avaliaglio, tramitagiio,
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. uso, hr;nivamcnm ¢ reprodugiio, que assegum a racionnlizaclo ¢ a eficiéncia dos arquivos,
"Art3* - Fica proibida a eliminaglio dos documentos piblices municipais de valor permanente, assim considerados todos os processos
administrativos produzidos, recebidos ou acumulados pela Administraciio Piblica Municipal até o ano de 1972, bem como os processos
administrativos produzidos a partir do ano de 1973 ¢ cutros documentos de qualquer idade aos quais tenham sido atribuldos tal valor em tabela de
temponalidade de documentos.

Paragrafo @nico — Os processos administrativos produzides, recebidos, ou acumulados pelo Municipio até o ano de 1972 ficar3o sob a custédia da
Secretaria de Cultura ¢ Turismo, devendo esta adotar medidas para proporcionar sua efetiva preservacio.

Art.4° - Fica proibida a eliminagio aleatdria dos documentos piiblicos municipais.

An.S° - Ficard sujeito & responsabilidade penal, civil ¢ administrativa, na forma da fegislag3o em vigor, aquele que desfigurar ou destruir
documentos de valor pesmanente ou considerados como de interesse pfiblico e social, nos termos do artigo 25 da Lei n° 8.159, de 8 de janciro de
1991.

Ar.6° - A eliminago de quaisquer documentos piblicos no mbito de atuaglio do Exccutivo Municipal ocorrerd somente depois de concluido
minucioso processo de avaliaglio ¢ scleio realizado pelas ComissBes Setorials de Avaliagio (CSA) ¢ conduzido pela Comiss3o Permanente de
Avaliagiio de Documentos Pdblicos Municipais (CPADPM), scguindo orientagdes do Arquivo Piblico Municipal.

An.7° - A eliminaglio de documentos produzidos, recehidos ou acumulados no mbito de atuaclio do Exccutivo Municipal scré realizada
mediante autorizagBo do Arquivo Pliblico Municipal, na sua especifica esfera de competéncia.

g:%mosslio PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS PUBLICOS MUNICIPAIS - CPADPM - E COMISSOES
SETORIAIS DE AVALIACAO - CSA

ArL.8° - A CPADPM seed permanente ¢ constituida junto ao Gabinete do Prefeito.

An.9° - As CSA scriio constituldas junto is Sccretarias Municipais.

An.10 - A CPADPM scvd integrada pelos scguintes membros:

1 - 02 (dois) representantes do Gabinete do Prefeito, sendo 01 (um) titulsr ¢ 01 (um) Suplente;

11 - 02 (dols) representantes da Secretaria de Governo, sendo 01(um) tiwlar e 01 (um) suplentc;

111 - 02 (dois) representantes da Secreiaria de Plancjamento, sendo 01 (um) titutar ¢ 01 (um) suplente;

1V - 04 (quatro) represeniantcs da Secreturia de Administraglio, sendo 02 (dois) titulares e 02 (dols) suplenies;
V - 02 (dois) representantes da Procuradoria Geral do Municipio, sendo 01 (um) titular e 03 (um) suplente;
V1 - 02 (dois) representantes da Secretaria de Financas, sendo 01 (um) titular e 01 (um) suplente;

V11 - 02 (dois) representantes da Secretaria de Educagdo, sendo 01 (um) tituler ¢ 01 (um) suplente:

VHI - 02 (dois) representantes da Sccretaria de Satde, sendo 0)(um) titular ¢ 01 (um) suplente;

TX - 02 (dois) Historiadores, sendo 01 (um) titular e 01 (um) suplente,

§ 1° - A Sccretaria de Administraclo serd representada, entre seus membros titulares, pelo Diretor do Arquive Municipal e por um representante
com formag¢3o na drea de Direito, devendo este assumir a Presidéncia da CPADPM.

§ 2° - O Suplente do Presidents da CPADPM, indicado pela Secretaria de Administraglo, também devend possuir formag2o na drea de Direito.
AnL11 - As CSA scriio integradas, no minimo, por 01 (um) ¢ no méximo 03 (trés) scrvidores com conhecimentos da cstrutura organizacional, do
trdmite ¢ da produglo documental incrente ds Secrctarias Municipais, indicados pelos Sccrctirios de cada
Secretaria o awtoridades correspondentes, devendo os indicados ocupar cargos de dirctoria de Divisio, Departamento, ou cargos equivaientes.
ArL12 - A CPADPM e as CSA deverSo acompanhar ¢ implementar o processo de avaliaglo de dacumentos piblicos municipais com vistas &:
1 - Racionalizaglio ¢ controle da produclio de documentos;
11 - Normatizag3o do fluxo documental;
Til - Elaborag3o de plano de destinagdo de documentos;
IV - Preservecio do patriménio documental do Municipio.

www.pralagrande.sp. gov.br/Administracacfielsdecratos view.asp?codieis=5165 A4S
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Art15 - A CPADPM e as CSA deveriio consubstanciar os resultados dos trabathos de avalizglio de documentos na elaboraciio de tabelas de
temponalidade de documentos - TTD.

Art.16 - Caberi 3 CPADPM:
1 — Propor os critérios para a organizegio, racionalizagio ¢ controle da gestdio de documentos © arquives;

11 — Oriemar ¢ realizar o processo de andlise, avalisgdo ¢ selecdo dn documentacdio produzida e acumulada pelo Municipio, tendo em vista a
identificacio dos documentos para guarda permanente ¢ a climinag2o dos destituidos de valor;

T - Instruir o processo de elaboragiio do plano de classificaglio ¢ de tabetas de temporalidade para os documentos do Municipio.
IV - Coordenar e orientar as atividades desenvolvidas pelas CSA;
V - Avaliar, adequar e aprovar as propostas de tabelas de temporalidade de documentos claboradas pelas CSA;

VI - Orientar a exccugio das decisbes registradas em tabela de temporalidade de documentos (climinago. transferéncia, recolhimento,
reprodugéo);

VTI - Supervisionar as eliminagBes de documentos ou recothimentos 20 Arquivo Permanente, de acordo com o estabelecido em tabela de
temporalidade de documentos;

V11 - Avaliar, adequar ¢ aprovar as amostragens ¢ a seleelo do documentos previamente destinados & eliminaclo;
X - Homologar as propostas de climinagdo de documentos claboradas pelns CSA.

Art.17 - Caberd 35 CSA:

1 - Promover minucioso processo de avaliagio de documentos mediante identificagXo das séries documentais produzidas, recebidas ou
acumuladas por suas respectivas Secretarias Municipais, de acordo com os critérios estabelecidos neste Deereto;

1 - Elaborar propostas de tabela de temporalidade de documentos, encaminhando-as para apreciagio e aprovag3o da CPADPM;
11 - Propor as alteragdes cabiveis nas tabelss de temporalidade de documentos. atatizando-as scmpre que necessdrio;

Tl - Acompanhar os trabathos de organizacio, raciomalizaclo € controle de arquivos ¢ documentos de sua Secretaria Municipal, visando o
cstabelecimento de rotinas de eliminagdo cu cnvio pam guarda permanente;

IV - Elaborar a relagio dos documentos a screm climinados;

V - Coordenzr o trabatho de scleglio ¢ preparagBo material dos conjuntos documentais a serem climinados, deixando-os disponiveis para
eventuais verificacdes.

CAPITULO I
DA AVALIACAO DOCUMENTAL E ELARORACAO DE TABELAS DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS PURLICOS
MUNICIPAIS

Art.18 - Serd autuado um Snico processo administrativo por Secretaria objetivando a formalizagiio dos procedimentos de avaliagio documental
em scu dmbito de atuaglo,

Pardgrafo tinico - Deve ser registrado como assnto do processo administrativo: “Avaliagio de documentos piblicos municipais da (citar o nome
da Secvetaria) ™.

ArLI9 - Os irsbathos de avalisgio de documentos plblicos municipais e elaboraglo de tebelas de temporalidade de documento scrio realizados
em vérias etapas ¢ por todas as Scerctarins Municipals atrovés de suas respectivas CSA.

Art.20 - Os critérios téenicos utilizados para os trabalhos de avaliagio documental deveriio estar de acardo com o disposto na “Cartitha para
avaliacio de documentos piiblicos municipais da Estincin Balnedria de Praia Grande™ (ANEXO I).

Art.21 - A CPADPM poderé propor os prozos a serem cunipridos pelas CSA para spresentagdo dos trabalthos de avaliaghio documental e de
elaboragZo de tabelas de temporalidade de documentos de suas respectivas Secretarias Municipais.

www.pralagrende.sp.gov.br/Administraceofisisdecrotos view.asp?codLeiscg§185 kT, ]
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-t Art.22 Os trabathos de avaling3o documenta! ¢ claboraciio de tabelas de temporalidade deverffo seguir as ctapas baixo clencadas,
. ‘necessariamente na ordem aprescntada:

1 - A avaliaglio documental seré realizada pelas CSA, que déverdio identificar, através do preenchimento do formulirio de identificaglio de tipos
documentais (ANEXO IT), as séries documentais produzidas, recebidas ou acumuladas por suas respectivas Secretarias Municipais em seu mbito
de atuagio;

1 - Os formuldrios deverdo ser numerados de scordo com a sequéncia estabelecida pelos membros das CSA, de forma que cada série documental
scja identificada por um tnico formulério;

111 - Com base nos dados e informag3es dispostas nos formulérios de identificago de tipos documentais as CSA devertio elaborar, em duas vias,
a proposta de tzbels de temporalidade de documentos (ANEXO IH) para a5 séries documentais que estiverem sob avaliagio.

IV - As CSA deverlio juntar ao processo administrativo de avaliaglo de documentos os formulérios de identificagiio de tipos documentais. bem
como as duas vias da proposta de tabela de temporatidads ds documentos.

V - Uma das vias da propesta de tabela de temporalidade de documentos deverd ser apensa 3 contracapa do processo para uso exclusivo da
CPADPM;

V1 - Todos os formutérios de identificagio de tipos documentais, assim como todas as vias da proposta de tabeta de temporalidade de
documentos elsboradas, deverdio estar subscritos pelos membros da CSA e pelo Secretiirio da Secretaria a que se referem;

VI — Cabe o Secretdrio Municipal, apés a adoglio das providéncias elencadas nos incisos | a VI deste artigo, encaminhar os autos do processo
administrativo ao presidente da CPADPM, no prazo proposto, para aprovecio da proposta da tebela de temporalidade de documentos;

VIII - A CPADPM devers avaliar as propostas de tabela de temporalidade de documentos elaborades pelas CSA em Sesstio Ordindria ou
Extraordindria convocada por seu Presidente;

IX - Para cadn Scssdo Ordinaria ou Extraordindria realizada psia CPADPM, a fim de aprovar propostas de Isbela de temporalidads de
documentos, serd emilida uma Ata de reunifio deliberativa, que deverd ser juntada pelo presidente da CPADPM no processo administrativo da
Secrelaria proponentc;

X - Caberd a0 Presidente da CPADPM encaminhar o processo sdministrativo so Seeretério da Secretaria devida cidncia
X b dent proponeate pam da At

Xi- MMoWoMWOWMiGMmmmMMMM&Waa
temporulidade de documentos.

X1 - A minuta do Decreto de tabela de temporalidade de documentos deveri ser juntada cm processo adminisirativo gerenciado pela CPADPM
para encaminhamento ao Gabincte do Prefeito, visando andlise, aprovagio ¢ demais atos pertinentos A edigfio do Decreto.

X1l - Apbs aprovagiio, serd juntado uma cépia do Decreto de tabela de temporalidade 20 processo edministrativo de avaliag3o de documentos da
Secretaria proponente.

Art23 - AmobmmadmmukmcpmdlmmmmbdmdoswmwpimloauMMdevduﬁodapropomdembdade
temporalidade de documentos 3 origem para ss comegBes nocessérias antss de seu efetivo recebimento.

Ar1.24 - A assinatura do Secveudrio Municipal nas vias da proposta de tabela de temporalidade de documentas confere oficialidade, sutorizando
sua cdigfio no dmbito da respectiva Sceretaria.

Art.25 - A realizagfio das Sessles Ordinérias ou Extraordindrias deveriio soguir estritamente o disposto no Regimento Intemo da CPADPM
(ANEXO VI).

Art.26 - As CSA podcrio propor alteragBes nas tabelas de temporalidade de documentos a qualquer momento através de scus respectivos
processos administrativos de avaliaglio documental. .

§ 1° - Deverdlo scr objetos de alteragdes das CSA em tabelas de temporalidade do documentos somente as séries documentais que dizem respeito
80 mbito de atuagBo de suas respectivas Secretarias Municipais.

§ 2° - As propostas de alterago das tabelzs de tomporalidade deverdio ses devidamente justificadas pelas CSA e autorizadas pelo respectivo
Secretdrio Municipal.

An.27 - Quaisquer propostas de alteraglo das tabelas de temporalidade de documentos deverdio ser submetidas 4 volngo da CPADPM em Sessio
Ordindria ou Extraordinéria.

Mmfom—mmamvaﬁommm&ﬂmma@ADPM realiznrasdevﬂasadeqnaebesnasmbelsdc
temporalidade de documentos vigentes, editando minuta de Decreto nos termes do inciso X11 do artigo 22 deste Decreto,
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_An 28 A cméno da CPADPM, poders ser crinda tabela de temporalidade de documentos dnica pura toda a municipalidade, ou ainda tabelas de
lemporﬂ!idadc para atividades-meio ¢ pars atividudes-fim, mediante edigio de atos normativos.

§1°- Aelabomﬁodanbeladcmnpwalidadeﬁala.w&%&wﬂ%mﬁﬁdﬁwﬁoe&w&d«-ﬁm,pﬁmﬁwm
base as tabelas de temporalidade de documentos que ja tiverem sido oficializadas pelo Municipio.

§ 2° - Para insergo de novas séries documentais na tabela de temporalidade tinica, ou nas tabelas de temporalidade para atividades-meio e
auvudades-ﬁmdeveﬁowmpcimnmpasdamdmmmgondmbmw

§ 3°- As propostas de alteragiio da tabela ds temporlidade tmiea, ou das wabelas de temporalidede para atividades-meio ¢ atividades-fim, deveriio
observar o disposto nos artiges 26 ¢ 27 deste Decreto.

§ 4° - A partir da adoclio da tabela de temporalidade dnica, ou de tabelas de temporalidade para atividades-meio ¢ atividades-fim, ndo scrio mais
editadas tabelas de (emporalidade individuais para cada Secretaria Municipal.

capiTULO IV ]
DA ELIMINACAO DE DOCUMENTOS PUBLICOS MUNICIPAIS

Art.29 - Serd autuado um dnico processo administrativo por Secretaria objetivandn 8 formalizaglio da climinaggio dos documentos piblicos
municipais em todas as etapas.

Pardgrafo iinico - Deve ser registrado como assunto do processo adminisirativo: “Propostas de eliminag#o de documentos da Secretaria (citar o
nome da Secretaria)”. .

Ar.30 - A elaboragSo das propostas de climineelio de documentos ficard a cargo das CSA, seguindo oriemtagdes da CPADPM, bem como do
Arquivo Piblico Municipal, observando-se o digposto no artigo 3° deste Decreto.

Parégrafo Ginico - A CPADPM poderé propor os prazos a serem cumpridos pelas CSA para apresentag2o das propostas de climinagio do
documentos de suas respectivas Secretarias Municipais.

Ant.3] - As propostas de climinagv dc documentos scrdo claboradas obedecendo as sérivs documentais inventariadas em whela de temporalidade
oficial, com scus respectivos prazos de eliminagfio definidos.

Art.32 - O Arquivo Piblico Municipal poderé propor, em conjunto com a CPADPM e as CSA, as séries documentais a serem eliminadas, bem
como suas respectivas datas-limite, respeitando o disposto no artigo 3° e no artigo 30 deste Decreto.

Art.33 - Deverdio, obrigatoriamente, compor as propostas de eliminaclo:

1 - Thbela geral de eliminagdo de documentos (ANEXO IV);

11 - Listagem de climina¢do de documentos (ANEXO V),

Art.34 - A elaboraclio das propostas de climinagZio deveré scguir as ctapas abaixo clencadas, necessariamente na ordem spresentada:

1- AsCSA deveﬁopmndmcjumamommndmmmmmambdamldcclmmmaedummwtos,bcmeomoduasviasdal.:s\agem
de climinagio de documentos da respectiva Secretaria;

11 - Uma das vias da Listagem de eliminagio de documentos deverd ser apensa & contracapa do processo para usw exclusiva do Arquivo Pablico
Municipal;

11 - A tabela geral de eliminagio de documentos ¢ as vias da Listagem de elimina¢io de documentos deveriio estar subscritas pelos membros da
CSA, bem como pelo Secretério da Secrelaria que se referem;

TV - Cabe ao Secretério Municipal, apds a adoglio das providéncias clencadas nos incisos I 1Tl deste artigo, encaminhar os autos do processo
administrativo ao presidente da CPADPM no prazo proposto pars aprovago da proposta de climinagiio de documentos:

V - A CPADPM (eré um prazo méximo de 30 (trinta) dias para designar uma Sessiio Ordindria ou Extraordindria, ¢ abrir discussdo sobre a
proposta de eliminagio de documentos a cla dirigida para homologagiio, a partir do recebimento oficial da proposta pelo seu Presidente.

An.35 - Para cada Sesso Ordindria ou Extraordinéria realizada pela CPADPM. a fim de aprovar propostas de climinagdo de documentos, scri
emitida uma ata de reunifio deliberative (ANEXO VI1), que deverd ser juntada pelo presidentc da CPADPM no processo administrativo da
respectiva Secretaria.

An.36 - Apds aprovagdo da proposin de eliminaclio de documentos, caberi ao presidentc da CPADPM assinar a Listagem de eliminag¥io de
documentos que estiver sob volagdo ¢ encaminhar o respectivo processo administrativo ao Secretirio da Secretaria proponente para devida
ciéncin scbre a ata de reunifio deliberativa.

Art.37 - Apés citncia, caberd 20 Secretfirio da Secretaria proponente encaminhar o respectivo processo administralivo 2o Arquivo Piblico
Municipal para autoriza¢lo formal da eliminagio, que serd registrada na Listagem de climinag@o de documentos.
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"' An.3§ ~ Registrada a eutorizaclio do Arquivo Péblico Municipal, caberd 3 CPADPM claborar o Edital de ciéncia de eliminagio de documentos
*(ANEXO V1II) ¢ providencier sua publicaclio com prazo de 30 (trinta) diss.

Pardgrafo tnico - O Edital de Ciéncia de Eliminaglio de Docimentas deverd ser assingdo pelo Presidente da CPADPM e pelo responsivel pelo
Arquivo Pdblico Municipal.

ot

Ar.39 — Os Editals de Citneia de Eliminzgio ds documentos serdo publicados cm érgfo da imprensa local ou regional, ou por afixacZo na sede
da Prefeitura, nos termos do srtigo 106 da Lei n® 681, de 6 de abril de 1990, podendo sinda ser inseridos no sitio eletrdnico da Prefeitura

Art.40 — No prazo do edital referido no artigo 37, os intereasados poderdo requerer 20 presidente da CPADPM, ds suas expensas, o
desentranhamento de documentos, cOpias de peeas ou de inteiro teor de processos, demonstrando sua legitimidade,

Art4l - As eliminagdes dos documentos terlo inicio apés o decurso do prazo estabelecido no artigo 37, ressalvado os documentas cm que ainds
nZo tiverem sido finalizadas as provid2ncias do artigo 39.

Art.42 - As climinagBes de documentos scriio acompanhadas pelo Arquivo Pdblico Municipal, 2o qual caberd assessorar a CPADPM ¢ as CSA
em todas as ctapas de climinaclo de documentos, dando-thes suponte técnico © prestando os necessérios esclarecimentos.

Art43 -Asawdemmmmmmmmawmmmmemm
presenciadas oficislmente pelo responsivel pelo Arquivo Piblico Municipal, além do presidente da CPADPM.

Art.44 - Consolidadas as elimina¢3es, caberd 20 responsével pelo Arquivo Piblico Municipal, em conjunto com o presidente da CPADPM, lavrar
o respectivo tesmo de eliminaglo de documentos (ANEXO IX), com o cbjetivo d¢ registrar as informagdes relatives ao ato d= eliminago.

Art.45 - Caberk 3 CPADPM providenciar a publicagio do termo de climinagiio de documentos referido no antigo 43 deste Decreto.
Art.46 - Os Termo de Eliminaclo de documentos serilo ingeridos no sftio da Prefeitura www.praiagrande.sp.gov.br.

Art.47 - A inobserviincia dos requisitos e procedimentos estebelecidos por este capitulo acarretars na devolugio da proposta de climinaclo 3
origem para as corvegdes necessérigs antes de seu efttivo recebimento,

Art48 - A tramitac2o na CPADPM de proposta de eliminac3o podesd ser suspensa s¢ forem constatadas informagdes incorretas ou sc a
organizagio fisica dos documentos destinados & eliminagio nlio obedecer As normas técnicas estabelecidas, impossibilitando a conferéncia fisica
dos mesmos, caso em que a proposta serd devolvida 3 origem para regutarizacdo,

Art.49 - As propastas de eliminagZp de documentos piiblicos municipais poderio ser ofertadas a qualquer momento, ¢ por qualquer sctor da
Municipalidade, desde que sejam obrigatoriamente formalizadas pelas CSA de ceda Secretaria Municipal, respeitando o dispesto no artigo 3° ¢
no artigo 30 deste Decreto.

Art.50 - A critério da CPADPM serdo eolicitadas amostragens dos documentos a serem eliminados para vistas e avaliaglo durente a Sessdo
Ordindria ¢ Extraordinéria.

An51 - Todas as Propostas de Eliminaclio de uma mesma séric documental encaminhadas subsequentemento A respectiva primeira Proposta de
Eliminaglo dessa séric documental, que tenha sido aprovada por votaglo na CPADPM sem qualquer tipo de ressalva formalizada em Ata.
poderfio ser homologadas ad referendum pelo Presidentc da CPADPM, assim que recebidas.

§ 1° - O Presidente da CPADPM deverd apresentar, nas SessBes da Comissfio, informe por escrito, que deverd constar em Ata, das aprovagdes de
Propostas de Eliminago feitas ad referendum.

§ 2° - As decisdes ad referendum do Presidente da CPADPM serfio restritas aos casos das Propostas de eliminagio de séries documemais que
constem de tsbela de temporalidade de documentos do Executivo Municipal.

Art.52 - A CPADPM deverd providenciar ao Arquivo Publico Municipal cdpias das publicagdes dos Editais de Ciéncia de Eliminaglio de
Documentos ¢ dos Termos de Eliminacio de documentos.

Art.53 — A CPADPM poderd suspender os prazos de eliminagBo de documentos com base nas informagies atualizadas, solicitadas ou
encaminhadas pdocabimdol’tefeim.?mmdmiacaal&Mm:bhqmwmmmﬁwwmm,mhﬁmn
processos judiciais e administrativos em trémite nos Tribunais ou que poderio tramitar.

Art.54 - A critério da CPADPM ou do Arquivo Piiblico Municipal scrd retirada uma amostragem para guarda peomancntc das sérics documentais
a screm eliminadas.

CAPITULO V
DA PRESERVACAO DE DOCUMENTOS PUBLICOS MUNICIPAIS

Art.55 - Cabers 20 Arquivo Pdblico Municipal adotar providéacias necesséries para a efetiva preservaglo dos documentos pexmanentes sob sua
custodia.
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* '. AnLS6 - Caberii a0 Arquivo Pdblico Municipal adotar providéncios o fim de manter a documentaglo sob sua custddia orgunizada, de acordo com
. suaprovenidncia cem satisfutdrias condigBes de higienc.

Ar.57 - O Arquivo Piiblico Municipal deverd garantir o dcésso 2s informagdes ¢ docuinentos sob sua custodia, preservando a meméria da
Instituigio como referéncia, informaglio, testemunho, prova ou fonte de pesquisa cientifica, obscrvadas as restricdes logals cvenualmente
apliciveis.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art.58 - Os documentos relativos 3s atividades-meio nio constantes na tabela de temporalidade de documentos serfio submetidos 8 CPADPM que
estabelecerdo os prazos de guarda ¢ destinaglio dai decosrenies.

An.59 - As séries documentais ou documentos que ndlo possusm valor comprobatério ou informativo, a critério ds CPADPM, tais como Guias de
Remessa ¢ exemplares de Didrio oficial, por exemplo, poderlio seguir procedimento de eliminago diverso do descrito neste Decreto.

Ar.60 - Os processos administratives de avaliagfio de documentos piblicos municipals, bem como os relativos a propostas de climinagdo de
documentos ficardio sob n guarda das Sccretarias Municipais.

Ar.61 - Constario como partes integrantes das Propostas de climinagiio encerradas, além dos itens relacionados no artigo 33 deste Decreto, as
respectivas Atas de Reunides Deliberativas da CPADPM, cépia do Edital de Ciéncia de Eliminagio ¢ o Termo de Eliminagio, além de outros
documentos que se fizerem necessérios.

Art.62 - O Arquivo Piblico Municipal poderd solicitar 3 CSA cépias dos registros das Propostas de elimina¢do das Secretarias Municipais para
fins de registro prdprio.

Art.63 - A claboragio das propostas de eliminagio de documentos ecumulados pelo Municipio até a vigéncia deste Decreto, observara a seguinte
ctapas de trabalho:

1 - 1* caaapa: documentos referentes ans exercicios de 1993 cm dianic;

Ti — 2° etapa: documentos refercntes nos exercicios de 1973 a 1992, incluindo este;

Parégrafa Gnico: As etapas de trabalho previsias nos incisos do caput serlio efetuadas sem prejuizo da continua avaliagfio, eleborago de tabelas
de temporalidads, propostas de elimineclo ¢ demais atos referentes aos documentos produzidos epés a vigéncia deste Decrelo,

Ar1.64 - S3o partes integrantes do presente Decreto os seguintes Anexos:

Anexo | - Cartitha para avaliag3o de documentos piblicos municipais da Estincia Bainedria de Praia Grande;

Anexa 11 - Formulério de identificacio de tipos documentais;

Angxo 111 - Modelo de tabela de temporalidade;

Anexo [V - Modelo de tabela geral de eliminaglo de documentos;

Ancxo V - Modelo de Listagem de eliminzgdo de documentos;

Anexo V1 - Regimento Intemno da Comisso Permanente de Avaliaglio de Documentos Piblicos Municipais;

Anexo VII - Modelo de ata de reunillo deliberativa da Comisslio Permanente de Avaliag2o de Documentos Piblicos Municipais;
Anexo VIl - Modelo de edital de ciéncia de eliminaglo de documentos;

Anexo IX - Modelo de termo de eliminagiio de documentos,

Art.65 - Este Decreto cnira em vigor na data de sua publicaglo, revogando-se os decretos 5839/2015, 626072017, 628372047 ¢ 630172017,

Palécio S3o Francisco de Assis, Prefeitura da Estiincia Balnefria de Praia Grande, ao0s 17 de abril de 2019, ano quinquagésimo terceiro da
Emancipagdo.

ALBERTO PEREIRA MOURAO
PREFEITO

Maura Ligia Costa Russo
Secretdria Municipal de Governo

Registrado ¢ publicado na Secretaria de Administracdo, aos 17 de abril de 2019.

Marcelo Yoshinori Kamsiya
Secretério Municipal dc Administragio

Processo Administrativo n® 27478/2017
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