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JUSTIFICATTIVA

SENHOR PRESIDENTE

0 presente Projeto de Resolugao de
iniciativa da Comissdo de Patrimdénio, tem como objetivo
normatizar a Gestéao dos Bens Mévels, atribuindo
responsabilidades e outros assuntos inerentes ao
gerenciamento do Patriménio Publico (Inventario dos Bens

Méveis) sob a responsabilidade da Camara Municipal.

DIRETORA DO DEPARTAMENTO FINANCEIRO



Q%%hhz&zfgggkaﬂw%a&'qgaﬁ%u&zgig%én%%ﬁzdkQﬁqéﬁzég%nmm@
Bitade de Dlac D aule

SENHORES (AS) VEREADORES (AS):
JUSTIFICATIVA

0 presente Projeto de Resolucgdo de
iniciativa da Comissdo de Patriménio, tem como objetivo
normatizar a Gestéao dos Bens Méveis, atribuindo
responsabilidades e outros assuntos inerentes ao
gerenciamento do Patriménio Publico (Inventario dos Bens
Méveis) sob a responsabilidade da Céamara Municipal.

Apdés a submissdo aos ilustres componentes da
Mesa Diretora signatdria solicitam dos nobres vereadores que
compdem o Colendo Plendrio deste Legislativo Municipal, a
aprovagdo do presente Projeto de Resolugédo:

PROJETO DE RESOLUCAO N° 018/23

Dispde sobre o gerenciamento dos bens
méveis da Camara Municipal da Estéancia
Balnearia de Praia Grande, sobre as
atribuigdes da Comissdo de Patrimdénio, e
da outras providéncias.

Art. 1°. Os processos administrativos sdo o principal meio
para gerenciamento dos bens alocados nos Gabinetes dos
Vereadores, Secretarias, Departamentos e suas dependéncias,
sem prejuizo de outras formas concomitantes de controle.

Paragrafo udnico - A Comissdo de Patriménio promoverad a
abertura de Processos Administrativos, tantos quanto julgar
necessarios, visando o adequado gerenciamento dos bens
Patrimoniais, e distribuird entre os diversos Setores aos
cuidados dos Responsaveis com a relagdo dos bens conforme
tltimo levantamento patrimonial elaborado pela extinta
Diretoria de Patriménio.
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Art. 2°. Os bens patrimoniais estdo sob a guarda, zelo e
controle setorial do RESPONSAVEL ocupante de cargo de
Diregdo, Chefia e Assessoramento ou gue desempenhe sua
atividade em recinto independente ou isolado. No caso dos
Gabinetes dos Vereadores, o RESPONSAVEL serda o Chefe de
Gabinete e havera um CORRESPONSAVEL que sera
preferencialmente o Oficial Legislativo. No caso da falta
do Oficial Legislativo lotado no Gabinete, o Servidor
Responsavel devera indicar um dos assessores para
Corresponsabilidade.

§ 1° - Os responsaveils promoverdo anualmente a conferéncia
fisica dos bens sob sua responsabilidade, encaminhando
posteriormente a Comissdo de Patrimdénio da Camara Municipal
até o dia 30 de abril de cada ano.

§ 2° - A Comissdo de Patrimbnio podera solicitar a
conferéncia fisica dos bens a qualquer tempo, quando julgar
necessario.

§ 3° - Os processos de Inventdrio Patrimonial deverdo ser
encaminhados com os Termos de Responsabilidade devidamente
conferidos, datados, assinados, com a indicagdo do cargo e
com o numero do Registro Funcional do responsavel, ou em
sua auséncia (férias ou licengas) pelo superior imediato,
conforme prazos estabelecidos pelo Departamento Financeiro
através da Comissdo de Patriménic da Cé&mara Municipal.

§ 4° - Cabera ao Corresponséavel auxiliar o Responsavel na
conferéncia fisica dos bens assinando conjuntamente o Termo
de Responsabilidade Patrimonial.

Art. 3°. Sempre que houver mudanca de responsavel pela
guarda, uso e conservagao dos materiais permanentes
relacionados ac setor, departamento ou gabinete, proceder-
se-4& imediatamente se possivel a conferéncia pelo sucessor
e sucedido gque culminaréd na lavratura de novo termo de
responsabilidade que sera devidamente assinado.

§ 1° - A eventual ndo transferéncia de responsabilidade dos
bens relacionados torna o sucessor também responsavel pelos
bens no setor.

§ 2° - A Guia de Transferéncia (ANEXO 1) serd& o documento
hadbil oficial usado para transferéncias pontuais de bens
entre setores devendo estar preenchidas, datadas, assinadas
e carimbadas pelos responsaveis, corresponsavelis ou seus
superiores.
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§ 3° - A Guila de Transferéncia (ANEXO 1) devera
conter trés vias, 1% do remetente, 2?2 destinatario e 3? da
Comissdo de Patriménio, devendo ser Jjuntadas aos
respectivos processos.

Art. 4°. Cabe aos responsaveis comunicar ao Departamento
de Servicos e ao Departamento Administrativo sobre a
existéncia de bens danificados total ou parcialmente.
Caberd a estes departamentos avaliar o que for mais
conveniente, se a recuperacdo/conserto ou o descarte,
segundo os critérios ©preestabelecidos e normalmente
aceitos.

Paragrafo tunico - Confirmada a existéncia de Dbens
inserviveis, os servidores responsaveis deverdo preencher
a Guia de Transferéncia, instruir com laudo técnico em caso
de equipamentos eletroeletrdnicos, e juntar ao processo de
inventéario, encaminhando posteriormente a Comissdo de
Patriménio da Cémara Municipal, que providenciara
oportunamente a retirada destes.

Art. 5°. A negligéncia constatada na guarda, =zelo e
controle dos bens pelo servidor responsavel, acarretara na
responsabilidade civil, criminal e administrativa pelos
prejuizos eventualmente ocasionados aos cofres publicos,
nos termos dos artigos 144/177, da Lei Complementar
n® 15/1992; e ainda no que couber o DECRETO n°® 4033 de 02
de fevereiro de 2006.

Pariagrafo unico - O servidor que, sem justa causa, deixar
de atender a qualquer exigéncia para cujo cumprimento seja
marcado prazo certo, terd suspenso o pagamento de seu
vencimento ou remuneracéio, até que satisfaca essa
exigéncia, nos termos do artigo 161, da Lei Complementar
n°® 15/1992.

Art. 6°. Cumpre a Comissdo de Patrimbénio da Camara
Municipal da Esténcia Balnearia de Praia Grande, com
auxilio da Procuradoria Legislativa, elaborar Minuta de ato
normativo visando regular o destino ou o descarte dos bens
considerados obsocletos, inserviveis ou imprestéaveis, entre
outras coisas, bem como quanto ao tratamento dos bens nao
localizados.
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Art. 7°. A Cémara ndo se responsabilizard pela
guarda, nem responde, em hipdétese alguma, por reparos,
danos ou extravio de bens de propriedade particular.

§ 1° - Ficard o servidor proprietdrio do bem, responséavel
por qualquer dano causado ao patriménio municipal em
decorréncia do uso indevido do bem nas instalag¢des desta
edilidade.

§ 2° - O servidor proprietario deverd preencher um Termo
de Responsabilidade de Bem Particular (ANEXO 2), e
encaminhar para o conhecimento da Comissdo de Patrimdnio.

Art. 8°. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Sala Emancipador Oswaldo Toschi, ..... de novembro de 2023.

Marco Anténio de Sousa
Presidente

Marcelino Santos Gomes Natanael Viera de Oliveira
1° Secretario 2° Secretario
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ANEXO 1

COMISSAO DE PATRIMONIO
BENS MOVEIS PERMANENTES - MOVIMENTAGAO

Tipos de Ocorréncia:
1 Transferéncia de bem inservivel com laudo técnico

2 Transferéncia de bem inservivel sem laudo técnico
3 Transferéncia de bem servivel

14 VIA - Rameteante
2* VIA - Dastinatdrio

3* VIA - Comisséo Patr.

OCORRENCIA| PATRIMONIO ~ =
P DESCRIGAO DO BEM * DESTINO/OBSERVAGAO
NOMERO NUMERO /

* DETALHES SE NECESSARIO:

{Chefia Remetente)

(Chefia Destinataria)
Assinatura e Carimbo

Assinatura e Carimbo
Depto/Setor/Gabinete Depto/Setor/Gabinete
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ANEXO 2

Termo de Responsabilidade
Bem Particular

Eu, , registro

funcional s # lotado (a) no

Setor/Gabinete/Secretaria

informo que, ¢é de minha propriedade, o bem abaixo

descrito:

Informo que me responsabilizo pelo bem descrito
acima e por qualquer dano que, por eventualidade, venha

a ser causado ao Patriménio Municipal.

Sendo s6 o que me cumpre informar e para sim firmar

0s termos expostos, assino abaixo.

Praia Grande, de de 2023.

(Assinatura e Carimbo)

MODELO DE ETIQUETA

BEM DE PROPRIEDADE PARTICULAR
NOME:
REGISTRO FUNCIONAL:




